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KẾ HOẠCH
Lựa chọn, chỉnh lý, xác định giá trị tài liệu kho lưu trữ nhà trường

Căn cứ Thông tư số 09/2011/TT-BNV ngày 03 tháng 6 năm 2011 của Bộ Nội vụ quy định về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong hoạt động của cơ quan, tổ chức.

Căn cứ Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22 tháng 11 năm 2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ cơ quan;
Căn cứ Kế hoạch số 416/KH-LTT-TC ngày 25 tháng 4 năm của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM về cọng tác văn thư, lưu trữ năm 2016;
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng thực hiện kế hoạch lựa chọn, chỉnh lý, xax1 định giá trị tài liệu lưu trữ nhà trường cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU

- Thu thập  đầy đủ những tài liệu hình thành trong quá trình hoạt động của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh

- Lựa chọn, chỉnh lý, xác định giá trị tài liệu theo quy định về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu theo tời gian.


- Lập hồ sơ, tài liệu vĩnh viễn thông qua Hội đồng nộp, lưu vào Trung Tâm Lưu trữ lịch sử thành phố.

Thực hiện đúng quy định của Cục Văn thư và Lưu trữ Nhà nước, đảm bảo được tính bảo mật, chính xác.
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

- Dự kiến từ ngày 01 tháng 8 năm 2016 đến tháng 12 năm 2016, thực hiện lựa chọn, chỉnh lý, xác định giá trị tài liệu đối với nhóm tài liệu Phòng Tổ chức – Hành chính - Tổng hợp và nhóm tài liệu Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm.
- Thông báo đến đơn vị phải nộp tài liệu về kho lưu trữ để lựa chọn, chỉnh lý tài liệu theo quy định.
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